Gemzse Kozség Onkormdnyzata
Képviselo-testiiletének

2014, marcius 13-in megtartott
RENDES iilésérol késziilt:

a) Targysorozata;
b) Jegyzdokionyve;

¢) Rendelete: 2/2014. (II1. 14.)
d) Hatarozatai: 6/2014. (I11. 13.), 7/2014. (II1. 13.).

Ugyiratszam: 317-2/2014/G.

TARGYSOROZAT

1) Elbterjesztés az Ilki K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikadési Szabalyzatdnak
elfogadasara

2) Elbterjesztés a Gemzse Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatarol
sz016 11/2011. (XI. 30.) 6nkormanyzati rendelet modositasardl

3) Elbterjesztés a Helyi Valasztasi Bizottsdg pottagjanak megvélasztasarol

Gemzse, 2014, marcius 13.

Valmdor fs
polgarmester




14.
JEGYZOKONYV

Késziilt: Gemzse K6zség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 2014, marcius 13-dn
16" 6rai kezdettel megtartott rendes Gilésérél.

Helve: I1ki Kozos Onkorményzati Hivatal Gemzsei Kirendeltség targyaloterme
(4567 Gemzse, Kossuth utca 36.)

Jelen vannak:
Varga Sandor polgarmester
Szabd Sandorné alpolgarmester

Nyiri Sandor képviseld

Tandcskozasi joggal jelen van:

Szolnoki Andras RNO elnéske
Lévai Karoly jegyzo

Baldazs Karoly és Sebestyén Zsolt képviseldk tavolmaradasukat elére jelezték a polgdrmesternek.
Varga Sandor polgirmester:

Koszontotte a jelenlévoket. A hatarozatképesség megallapitasa utdn az iilést megnyitotta, a
meghivoban szerepld napirendi pontok megtargyalasa tett javaslatot.

A meghivoban szerepld napirendi pontokra tett javaslatat a polgarmester szavazasra bocsatotta és
megallapitotta, hogy azt a Képviseld-testiilet egyhangiilag — 3 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodds nélkiil — elfogadta.

1) Eléterjesztés az Ilki Kézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdnak
elfogadaséra

El6ado: Jegyzo

2) Eléterjesztés a Gemzse Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Milkddési Szabalyzatarol
sz016 11/2011. (XI. 30.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

El6ado: Jegyz6
3) Eléterjesztés a Helyi Valasztasi Bizottsag pottagjanak megvalasztasardl
El6ado: Jegyz6

1. napirendi pont: Eléterjesztés az Ilki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabadlyzatinak elfogadasara

Eléado: Jegyz0



Lévai Kiroly jegyzé:
Elmondta, hogy a napirenddel kapcsolatosan az SZMSZ tervezet kikiildésre keriilt. ElImondta, hogy
jogszabaly irja eld ennek meglétét.

Nyiri Sandor képvisels:
Megkérdezte, hogy Gemzsénél miért 2 {0 szerepel.

Lévai Kiroly jegvzé:
A képvisel0 kérdésére vélaszolva elmondta, hogy azért szerepel 2 {6, mert 2 f6 van foglalkoztatva a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Gemzsei Kirendeltségénél.

Mivel tovabbi kérdés, és hozzdszélas nem volt, a polgarmester a hatérozati javaslatot szavazasra
bocsatotta és megallapitotta, hogy a Képviseld-testiilet — 3 igen szavazattal, ellenszavazai és
tartozkodds nélkiil — a kovetkezé hatdrozatot hozta:

Gemzse Kozség Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének
6/2014. (I1I. 13.) 6nkormanyzati hatirozata

Iki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatianak elfogadasarél

A Képviselo-testiilet:

1) Megtirgyalta ¢s elfogadja az Ilki Kozos (?nkorményzati Hivatalanak Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: KOH SzMSz) mellékelt taralommal és 20
oldalszammal, a hozz4 csatolt mellékletettel egyiitt.

2) Utasitja a jegyz6t, hogy az elfogadott KOH SzMSz-hez kapcsolodo szabalyzatokat

vizsgalja feliil.

2. napirendi pont: Eldterjesztés a Gemzse Kozség Onkorminyzata Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatirol sz616 11/2011. (XI. 30.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Elbéado: Jegyzo

Lévai Karoly jegvzé:
Elmondta, hogy a Kozds Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ének elkészitése és elfogaddsa indokolja
az Onkormanyzati SZMSZ madositasat. Hozzétette, hogy a rendelet-tervezet kikiildésre keriilt.

Mivel kérdés, €s hozzaszolas nem volt, a polgarmester a rendelet-tervezetet szavazdsra bocsétotta és
megallapitotta, hogy a Képviseld-testiilet — 3 igen szavazattal, ellenszavazar és taridzkodds nélkil —
a kovetkezd rendeletet alkotta:

Gemzse Kizség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
2/2014. (I11. 14.) 6nkormanyzati rendelete

Gemzse Kozség Onkorminyzatianak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 11/2011.
(X1.30.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol
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Magyarorszg helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX tv. 53. § (1) bekezdésében és a
84.§ (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva — a kivetkezéket rendeli el

1. § Gemzse Kozség Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatarol sz6l6 11/2011.
(XL 30.) 6nkormdnyzati rendelete (tovabbiakban: a Rendelet) 1. § (5) bekezdése helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

»1.§ (5) A Képviselo-testiilet hivatalanak elnevezése: Ilki Kozds Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal)
Székhelye: 4566 Ik, Pet6fi u. 2.
Kirendeltsége: 4567 Gemzse, Kossuth utca 36.”
2. § A Rendelet 1. § (9) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
1. § A Hivatal korbélyegzoje kozépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimerét, kérben:
»llki Kéz6s Onkorményzati Hivatal *Gemzsei Kirendeltség*™ feliratat; a Hivatal
Jegyz6jének korbélyegzdje kozépen tartalmazza a Magyar Koéztarsasag cimerét,
korben: . Ilki Kéz6s Onkorményzati Hivatal *Jegyz8je*” feliratat.”

3. § A Rendelet 4. § (1) bekezdése helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:

«4. § (1) A Képviselo-testillet a Polgarmesterre ruhdzza 4t az Onkormanyzati segéllyel
kapcsolatos feladat- és hataskorét.”

4. § A Rendelet 6. § (5) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:
0. § (5) Egyiittes tilés megtartasara kertil sor Ilki Kozség, Kisvarsany Kozség és Pusztadobos
Kozség Kepviseld-testiileteivel jogszabaly altal kotelezévé tett napirendi pontok
megtargyaldsakor. Az egyiittes {ilésre a rendes iilés szabalyait kell alkalmazni.”

5. § A Rendelet 10. § (7) bekezdés a) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

»10.§ (7) A Képviselo-testiilet tiléseire tandcskozasi joggal kapnak meghivot:
a) alegyzd,”

6. § A Rendelet 22. § (2) bekezdés e) pontja helyébe a kivetkezs rendelkezés 1ép:

-»22. § (2) Rendelet alkotasét kezdeményezhetik:
e)aJegyzo.”

7. § A Rendelet 23. § (3) bekezdése helyébe a kisvetkezd rendelkezés lép:
-»23. § (3) A rendeletet kihirdetési zaradékkal kell ellatni az alabbiak szerint:
wZARADEK:

2erendelet .o napjan kertilt kihirdetésre.
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Lévai Karoly
Jegyz6”

8. § A Rendelet 28. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»14. A Jegyzd

-28. § (1) A Jegyz0 feladatai Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6lé térvényben

a)

b)

<)

d)
€)

foglaltakon tul:

rendszeresen tajékoztatast ad a Polgarmesternek, a Képviselo-testiiletnek, a
bizottsdgoknak az Onkorményzat munkajat érinté jogszabalyokrél és azok
valtozasairol,

a Polgdrmester irdnyitdsaval elokésziti a Képviselo-testiilet, a bizottsagok elé keriilé
eloterjesztéseket,

ellatia a Képviselo-testiilet, a bizottsdgok mikddésével kapcsolatos tigyviteli
feladatokat,

jogi felvilagosité tevékenységet végez,

gondoskodik a Hivatal dolgozdinak rendszeres tovdbbképzésérol.

(2) A Jegyz6 tigyfélfogaddst tart kedden és csiitortékon 8 6ratol 12 oraig.”

9. § A Rendelet 30. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»30.

16. A Hivatal

§ (1) Ik Koézség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete, Gemzse Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, Kisvarsany Kozség Onkormanyzatinak
KépviselS-testiilete és Pusztadobos Kézség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete
egységes, Kirendeltségekre tagozddo hivatalt mukodtet 2013. marcius 1-t61 Ilki
K6z6s Onkormanyzati Hivatal néven.

(2) A Hivatal székhelye: 4566. 11k, Pet6fi u. 2. Kirendeltsége: 4567 Gemzse, Kossuth utca 36.

(3) A Hivatal szervezeti felépitését az 1. melléklet tartalmazza.

(4) A Hivatal igény szerint koteles adatokat szolgaltatni, jelentéseket késziteni a
Polgarmesternek, a Képviselo-testiiletnek, a bizottsagnak.

(5) A Hivatal tigyvtélfogadasi rendje:

a)
b)

hétton, kedden, csiitértékon és pénteken 8 6ratol 12 oraig,
szerdan 8 6ratol 16 oraig.

(6) A Hivatal segiti a Gemzse Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat munkajat,
gazddlkodasi feladatainak ellatasat, {igyvitelét.

(7) Az Onkorméanyzat a Gemzse Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat mikédéséhez
biztositja:
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a) a feladat ellatasahoz sziikséges irodat,
b) az a) pontban emlitett iroda technikai felszereltségét (szamitogép, iréasztal, nyomtatd
stb.),
¢) az adminisztraciohoz sziikséges személyi feltételeket,
d) akoltségvetésének terhére pénzbeli tamogatdst.”

10. § Hatélyat veszti a Rendelet 9. § (3) bekezdés €) pontja, 19. § (1) bekezdés e) pontja, valamint
29. §-a.

11. § A Rendelet

(1) 5. § (4) bekezdésben, 21. § (1) bekezdésben, 21. § bekezdés p) pontjaban, 21. § (2)
bekezdés g) pontjdban, 21. § (3) bekezdésében, 22. § (3) bekezdésében, 35. § (1)
bekezdésében az ,,Aljegyzd” szdvegrész helyébe a ,Jegyzé™ szdveg,

(2) 9. § (3) bekezdés d) pontjaban, 19. § (1) bekezdés d) pontjaban a ,,Korjegyz6” szévegrész
helyébe a ,,Jegyz0” szoveg,

(3) 10. § (6) bekezdésében, 10. § (7) bekezdés b) pontjaban, 21. § (3) bekezdésében, 23. § (1)
bekezdésében a ,.Korjegyzoségi Hivatal” szovegrész helyébe a ,,Hivatal” széveg
Iép.

12. § A Rendelet 1. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete, a Rendelet 2. melléklete helyébe e
rendelet 2. melléklete 1ép.

13. § Ez a rendelet 2014. marcius 17. napjan Iép hatalyba és a hatélyba 1épést kévetd napon hatélyat

veszti.

Varga Sandor Lévai Karoly
polgarmester jegyzo

ZARADEK:
A rendelet 2014. marcius 14. napjan kerilt kihirdetésre.

Lévai Kairoly
Jegyz0

3. napirendi pont: Eléterjesztés a Helyi Valasztisi Bizottsag péttagjanak megvalasztisarél

Eléado: Jegyzd

Lévai Kdrolv jegyz6:
Elmondta, hogy Bertothy Gabriella, Helyi Valasztasi Bizottsag tagja nem vallalja tovabb a tagsdgot,
igy helyére a soron kvetkez0 pottag Iép, aki Farkas Janosné. Tekintettel ara, hogy {gy egy pottagja

6



19,

maradna a HVB-nek, igy egy uj pottag keriilt megvalasztasra. EImondta. hogy az ] pottagnak
Czomba Sandor Miklosnét inditvanyozza.

Szolnoki Andris RNO elnok:
Megkérdezte, hogy akkor a 2010-es Helyi Valasztdsi Bizottsagi tagok maradnak.

Lévai Kiroly jegvzo:

Elmondta, hogy igen, 6k maradnak, a fenti cserével. A HVB tagok megbizatisa az oktoberi helyi
onkorményzati képviselok és polgarmesterek altaldnos valasztdsdnak HVB-anak alakul¢ iiléséig
tart.

Szolnoki Andrsis RNO elnék:
Megkérdezte, hogy a HVB tagjait ki valasztja meg.

Lévai Karoly jegyzo:
Elmondta, hogy a Helyi Valasztasi Iroda vezetdjének inditvanyéra a Képviselo-testiilet valasztja
meg.

Mivel tovabbi kérdés, és hozzaszolas nem volt, a polgarmester a hatarozati javaslatot szavazdsra
bocsatotta és megallapitotta, hogy a Képviseld-testiilet — 3 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodds nélkiil — a kévetkezd hatdrozatot hozta:

Gemzse Kizség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
7/2014. (I1L. 13.) nkormanyzati hatiarozata

a Helyi Vilasztasi Bizottsag tagjairol
A Képviselo-testiilet:

1) Tudomasul vette, hogy Bertéthy Gabriclla Helyi Valasztasi Bizottsagi tag helyére — a
péttagok soraban az elsd — Farkas Janosné pottag kertil.

2) A Helyi Valasztasi Bizottsag pottagjanak — a Helyi Valasztasi Iroda Vezetdjének
inditvanyara — Czomba Sandor Miklosnét valasztja meg.

Hatéridé: 2014, marcius 17.
Felelds: Jegyz6
EGYEBEK:

Lévai Karoly jegvzo:

Tajékoztatta a Képviseld-testiilet tagjait, hogy hétfon, marcius 10-én a Jobbik vélasztasi gyiilést
tartott a Miivel6édési Hazban.

Varga Sindor polgidrmester:

Tajékoztatta a testiiletet. hogy mércius 17-én, hétfon a Dr. Sesztak Miklos. a Fidesz egyéni
vélasztokeriileti jeloltje is valasztasi gytlést fog tartani az Altalanos Iskola auldjdban. Vendég lesz
Jakab Istvan, az Orszaggyiilés alelndke, valamint Racz Imre a megyei agrarkamara elnoke.
Elmondta, hogy mindenkit szeretettel varnak.
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Varga Sandor polgarmester a napirendi pontok megtargyalasa utina megkdszonte mindenkinek a
munkajat, és az iilést bezarta.

A Képviselo-testiilet tilése 16%° 6rakor véget ért.
K. m. f.
Vat;a_gl’dor
polgarmester

jegyzb

Jegvzokonvv-hitelesito:

/
Szabé Sandorné
alpolgarmester



Jelenléti iv

Késziilt: Gemzse K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2014. marcius 13-4n
tartott rendes tilésére,

Jelen vannak:

Varga Sandor pdlgérmester //,7/

Szabo Sandorné alpolgarmester M’anﬂiwdﬁ%%z

Baldzs Kiroly e T
Nyiri Sandor L. / Hbl/zf’ .................................
Sebestyén Zsolt képviselé-testiileti tagok WD, 000, o, S

Kozak Laszlo alpolgarmester
Szolnoki Andris RNO elnike

Lévai Karoly jegyzo

Meghivottak:

..................................................................................................................................

.................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................



Gemzse Kozség Onkorminyzata
Polgarmestere

4567 Gemzse. Kossuth u. 36. sz.

Tel.: 45/898-012

Fax: 45/704-418

Ugyirat szama: 246-3/2014/G.

MEGHIVO

Magyarorszag helyi snkorményzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. 45. §-ban biztositott
jogkoromben eljarva

GEMZSE KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETET
rendes iilésre dsszehivom.

Az iilés helye: az Ilki Kozos Onkormanyzati Hivatal Gemzsei Kirendeltségének
targyaléterme (Gemzse, Kossuth u.36.)

Az iilés ideje: 2014. marcius 13-dn ( csiitortok ) 16% érakor
Meghivottak: az SZMSZ szerintiek

1) Eléterjesztés az Ilki Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti €s Miikédési Szabalyzatanak
elfogadasara
Eléadé: Jegyz6

2) Eléterjesztés a Gemzse Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
57616 11/2011. (XL 30.) Snkorményzati rendelet médositasarol

Elbado: Jegyz0
3) Elbterjesztés a Helyi Valasztasi Bizottsag pottagjanak me gvalasztasarol
Eldado: Jegyzb
A napirend utén, az SZMSZ szerint lehetéség van képviseldi kérdések, bejelentések felvelésére
(., Egvebek”).

A Képviselo-testiilet tilése nyilvanos. A Képviselo-testlilet az Mhéty.-ben meghatdrozott esetekben
7ért tilést tart, illetve tarthat.

Gemzse, 2014. marcius 10.

arga Sandor sk.
polgarmester



ILKI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

kg 204, ociavamaniinnies

Balogh Istvanné Varga Sandor
polgérmester polgarmester
Tiba Péter Dani Attila

polgarmester polgarmester

Lévai Karoly
jegyzo



Az I1ki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

Ilki K6zség Onkorményzatanak Képviselé-testillete, Gemzse Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete, Kisvarsany Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete  és
Pusztadobos  Kozség  Onkorményzatanak  Képvisel-testillete (a  tovabbiakban
Onkorményzatok) Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz6lé 2011, évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (2) bekezdése. valamint az allamhaztartasrél szold
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § (1) bekezdésének a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan — figyelemmel az dllamhéztartds miikddési rendjérdl szdlo tébbszor
moédositott 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. § (1)
bekezdésében foglaltakra — Ilki Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: KOH SZMSZ) a kivetkezok szerint allapitja meg:

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.

Az 11ki Kozés Onkormanyzati Hivatal
megnevezeése, adatai

1.1 Megnevezése: Ilki K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal)
1.2 A Hivatal székhelye, levelezési cime: 4566 Ilk, Petofi u. 2.

1.3 Kirendeltségei, levelezési cime: 4567 Gemzse, Kossuth u. 36.
4811 Kisvarsany, Dézsa Gy. u. 49.
4565 Pusztadobos, Pet6fi u. 4.

1.4 Elektronikus levelezési cime: ilk.hivatal@citromail.hu
gemzse l (@freemail.hu
kisvarsanv2(@namenynet.hu
pusztadobos.hivatal@gmail.com

2
A Hivatal jogallasa, képviselete
2.1. A Hivatal 6nallé jogi személy.
2.2. A Hivatal képviseletét a Jegyzo latja el.

2.3 Miikodési teriilete: Tk, Gemzse, Kisvarsany és Pusztadobos kozségek kdzigazgatasi
teriilete.

2.4 Alapité szerv: Ilki Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete.
Gemzse Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete,



Kisvarsany Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete,
Pusztadobos K6zség Onkormanyzata KépviselG-testiilete.

2.5 Alapitds éve: 2013.

2.6 Alapito okirat szama: Ilki K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének testiilete 3/2013

(I1.06.) KT. szamu hatarozata,

Gemzse Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 3/2013
(I1.06.) onkormanyzati hatarozata,

Kisvarsany Koézség Onkormanyzata  Képviselé-testiiletének
13/2013 (11.08.) OK. szam hatérozata,

Pusztadobos Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
6/2013 (I1.05.) szamu hatarozata.

2.7 A Hivatal jelzészamai:

Torzsszam: 813134

Addszam: 15813138-1-15

Szamlaszdam: 11744034-15813138 (OTP Bank Nyrt.)
KSH statisztikai szamjel: 15813138-8411-325-15

2.8 Alaptevékenysége: Helyi dnkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége.

2.9 A vallalkozasi tevékenysége: Vallalkozasi tevékenységet nem végez.

2.10 A Hivatal jogszabalyban meghatirozott kozfeladata:

a Motv. 84.§ (1) bekezdés alapjan a kozos oOnkormanyzati hivatal ellatja az
onkormanyzatok mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és
hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elkészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos
feladatokat. A kozos onkormanyzati hivatal kdzremiikodik az énkorméanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmilkodésének Gsszehangolasaban.
A kbz6s 6nkormdnyzati hivatal ellatja tovabba a nemzetiségek jogairdl szold térvényben
meghatarozott feladatokat.

2.11 A Hivatal kormanyzati funkeid kodok:
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011130 Onkormdnyzatok és énkormdnyzati hivatalok jogalkot6 és dltaldnos igazgatdsi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzaitok igazgatdsi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedeéki igazgatds

013210 A tfogo tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

016010 Orszdagegwilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvdlasztdasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

109010 Szocidlis szolgdltatdsok igazgatdsa

A Hivatal gazdalkodo szervezetek tekintetében alapitédi. tulajdonosi jogokat nem
gyakorol.



2.13 Feladatellatasat szolgalo vagyona: Onkormanyzati térzsvagyon. A vagyon feletti
rendelkezo: Ik Kozség Képviselo-testiilete, a Kirendeltségeit érintéen Gemzse Kozség,
Kisvarsany Kozség és Pusztadobos Kozség Képviselo-testiilete.

2.14 Finanszirozasa. forrasai: Kozponti pénzeszkdzok, atvett pénzeszkdzok, sajat bevételek.

A Hivatal irdnyitdsa és vezetése

3.1 A Hivatal iranvitasa:

A Hivatalt a Polgdrmester (Gemzsén miikddé Kirendeltség esetében Gemzse Kozség
Polgarmestere, Kisvarsany miikodé Kirendeltség esetében Kisvarsany Kozség
Polgarmestere, Pusztadoboson miikddé Kirendeltség esetében Pusztadobos Kozség
Polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester)) — mint az énkormdanyzat egész miikGdéséért,
a gazdalkodas szabalyszeriiségért felelés vezetd — a Képviselo-testiilet dontései szerint és
sajat Onkormanyzati jogkérében eljarva iranyitja. E feladatkdrében az Motv-ben
megallapitott jogositvanyok illetik meg, illetve azokat gyakorolja.

A Polgdrmester tartos tavollétében, illetve akadédlyoztatasa esetén altaldnos helyettese az
Alpolgarmester. Az Alpolgarmestert a Polgdrmester tavollétében annak iranyitasi
Jjogositvanyai illetik meg. Az Alpolgarmester a Polgdrmester altal meghatarozott feladatokat
latja el.

A Jegyzé tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat a Hivatal székhelye szerinti telepiilés
Polgarmestere gyakorolja. A székhely &nkorményzat Polgdrmestere az egyéb munkaéltatdi
jogokat a Kirendeltségek onkorményzatai Polgarmesterei elézetes egyeztetésen alapulo.
egvetértésével gyakorolja.

3.2.1 A Hivatal vezetése:

Az Onkormanyzat kozigazgatasi-szakmai vezetdje a Jegyzo. A Hivatalt a Jegyz6 vezeti, €s
ennek keretében kiadja a Hivatal dolgozdinak a konkrét munkaszervezési utasitisokar,
teladatokat, ellenérzi azok teljesitését.

Alapvetd feladatai kizé tartozik a testiileti szervek iiléseinek elokészitése, az eléterjesztések
szakmai megalapozasa, valamint az {ilések lebonyolitasa, a hatarozatok meghozatala és
végrehajtasa sordan a térvényesség megtartasa.

Ennek sordan az Motv. 81. §-aban, valamint a KOH SZMSZ-ében meghatérozottak szerint jar
el — figyelemmel a kozponti jogszabalyokban, a helyi Onkorményzati rendeletekben
meghatarozottakra. Ennek keretében gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal
koztisztviseloi tekintetében; gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat (munkakdri leirds
elkészitése, munkaltatdi utasitas, helyettesités, tulmunka, belféldi kikiildetés elrendelése,
szabadsag kiaddsa, stb.) a beosztott dolgozdkkal, valamint az aljegyzével kapcsolatban. A
kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetéi megbizds visszavonasahoz,
jutalmazashoz — a Polgarmester kiilon irasbeli intézkedésében meghatarozott korben — a
Polgarmester egyetértése sziikséges.

3.2.2 A Jegvzd feladatai kiilondsen:




3.3

3.2.2.1 Gondoskodik a jogszabalyok és a szakmai kévetelmények érvényesiilésérol.
gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

3.2.2.2 Meghatarozza a Hivatal szervezeti felépitését és mikddésének fobb szabalyait,
a feladatok ellatasahoz sziikséges vezetdi, ligyintézdi, tigykezeldi és fizikai
alkalmazotti munkakoroket, érvényesiti a kozigazgatas korszeriisitésének
kovetelmeényeit.

3.2.23 Gondoskodik a belsd ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol,
gondoskodik a miikddés személyi és targyi feltételeirdl.

A Jegyvzd munkaltatdi jogai:

3.3.1 Javaslatot tesz a polgarmesternek az Aljegyz0 kinevezésére.

3.3.2 Targyévre vonatkozoan meghatarozza a teljesitmény-kévetelményeket, és év
végen értékeli azt.

3.3.3 Engedélyezi az Aljegyzd, valamint a k6ztisztviselok szabadsagat.
3.3.4 Mindésiti az Aljegyzot, valamint a Hivatal kéztisztviseloit.
3.3.5 Gyakorolja a kdzszolgalati szabalyzatban meghatarozott jogait.

i i)

3.3.6 Gyakorolja a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi valamint a kartéritési
felelosségre vonas jogat.

3.3.7 Dont — minden alkalmazottra vonatkozoéan — a fizetés nélkiili szabadsag
engedélvezésérol.

3.3.8 A Jegvzd a hataskorébe tartozd egyes munkéltatdi jogkorok gyakorlasat az
Aljegyzore atruhazhatja.

3.9 A Jegyz6 gondoskodik az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol.

(WS ]

A Jegvz0 Onkormanyzati munkaval kapcsolatos feladatai:

3.4.1 Tandacskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsdgok {ilésein.

3.4.2 Gondoskodik a Képviselo-testiilet és a bizottsagok elé keriilé el6terjesztések
elokészitésérol.

5]
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Térvényességi észreveteleket tesz adott esetben a szavazas elott az eloterjesztés
vitajaban.

3.4.4 Rendszeresen tdjékoztatja a Polgarmestert. a KépviselO-testiiletet ¢s a
bizottsagokat az dnkorményzat munkajat érintd jogszabalyokrol.



3.4.6

3.4.7

34.8

349

3.4.10

3.4.11

34.12

3.4.13

34.14

34.15

Ellitja a testiilet, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a testiileti és bizottsagi tilések jegyzokonyvének elkészitésérol.

Megszerkeszti és elkésziti a helyi Onkormanyzati rendeleteket ¢&s
szabalyzatokat.

Gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérol €és az alkalmazas
érdekében valé kozzétételérdl, a megalkotott rendeletnek a Kormanyhivatal
részére valo megkiildésérol.

A Hivatalhoz beérkez6 postat bontja és a megfeleld tigyintézo részére szignalja
azt.

A Jegyz6 az énkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatokat az Aljegyzore
atruhazhatja.

[ranyitja a nemzetiségi Onkorményzatok mikodésébol fakado feladatainak
elvégzését. Részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzatok iilésén.

Biztositja a munkavégzés személyi €s technikai feltételeinek megteremtését,
ehhez gondoskodik a koztisztviselok képzésének, tovabbképzésének
megvaldsulasardl, a targyi, és egyeb technikai feltételek korszertisitésérol.
Biztositja a Hivatal munkavégzésére vonatkozd jogszabalyok, szabalyzatok.
intézkedések (pl. munkafegyelem, munka-idébeosztas, titoktartas stb.)
elkészitését és betartasat.

Jogszabalyban megallapitott hatosagi tigyekben hatosagi jogkdrt gyakorol.

Hataskorébe tartozd ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rend;jét.

3.5 Az Aljegyzb:

3.5.1

3.52

A Jegyzd tavollétében, illetve akadalvoztatasa esetén eljar annak feladat és
hataskorébe tartozo valamennyi tigyben.

[k és Kisvarsany Kirendeltségen ellitja a jegyzdi Onkormanyzati ¢és
allamigazgatasi feladatokat, valamint a Jegyzo altal rabizott feladatokat ellatja.

3.6 ﬂgvintézﬁ:

3.6.1

Az ligyintéz6 a munkakori leirasban foglaltaknak megtelelden a jegyz0 feladat-
és hataskorébe tartozo ligyeket érdemi dontésre eldkésziti, — telhatalmazas
esetén — kiadmdanyozza.

Eljar mindazon tigyekben, amellyel a Jegyz6 megbizza.



4.1

II.

A HIVATAL SZERVEZETE

4.

A Hivatal belsé szervezeti tagozdodasa

Polgarmester

Jegyzd

Aljegyz0

ki Székhely: 3 f6 tigyintézo

Gemzsei Kirendeltség: 2 £6 tigyintézd
Kisvarsanyi Kirendeltség: 2 f6 ligyintézé
Pusztadobosi Kirendeltség: 5 £6 ligyintézo

A Hivatal szervezeti abrajat a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza

A Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi ideje

4.2 A Hivatal mikodése:

421

422

423

A Hivatal koztisztviseldinek és a kozszolgalati munkavallaléinak munkaideje
heti 40 éra.

Hétf6 — cstitdrtok: 07.30 oratol 16.00 oraig

Péntek: 07.30 oratol 13.30 oraig

A Jegyz6 a Polgarmester egyetértésével ettdl eltéré munkarendet is
megallapithat. Az eltérd munkarendet az érintettek munkakéri leirdsa
tartalmazza. A munkakézi sziinet iddtartama 30 perc, mely beleszamit a
munkaidobe. A munkakézi sziinet altalaban 12-13 ora kozétti idoben vehetd
igénybe, ettdl eltéré igénybevételt a jegyz6 engedélyezhet. A Hivatal dolgozoi
a Polgdrmester, Jegyz0 utasitasara kitelesek munkaidén tal is ellatni a rajuk
bizott feladatokat. A rendkiviili idében t6rténd munkavégzés szabdlvait a
Koézszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal foglalkoztatottak munkavégzésre iranyulo jogviszonydara a Kttv. és a
munka torvénykonyvér6l szolo 2012, évi [, torvény rendelkezései az
irdnyadoak.

4.3 A Hivatal iigvfélfogadasi rendje:

A4 székhelyen: hétfén 8-12 oraig, kedden 8-12 ordig, szerdan 8-12 oraig, csiitortokon 8-16

oraig:

a gemzsei kirendeltségen: hétfon 8-12 oraig, kedden 8-12 oraig, szerdan 8-16 ordig.
cslitdrtokon 8-12 oraig, pénteken 8-12 oraig;
a kisvarsdanyi kirendeltségen: hétton 8-16 oraig, kedden 8-16 ordig, szerdan 8-16 ordig.
csiitortokdn 8-16 draig, pénteken 8-11 oraig;



a pusztadobosi kirendeltségen: hétfon 8-12 6rdig, kedden 8-12 oraig, szerdan 8-16 oraig,
cstitdrtokon 8-12 oraig, pénteken 8-12 ordig.

44 Szervezeti kapcsolatok és koordindcio:

4.4.1

44.2

A Székhely és a Kirendeltségek, valamint a Kirendeltségek és Kirendeltségek
kozott az egyeztetést a Jegyzo és az Aljegyzé végzi el

Az egyeztetés kozvetleniil vagy szabdlyzatok-utasitasok alapjan torténik.

4.5 A Hivatal képviselete:

4.5.1

452

453

A Hivatal képviseletét a Jegyzo, akaddlyoztatisa esetén az Aljegyz6 latja el.
Eseti képviselettel a Hivatal dolgozdja is megbizhato.

A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi
felelosség korében

- a torvény, kormédnyrendelet és 6nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat
hataskor,

- az atruhazott hataskor,

- a kiadmanyozési jogkor gyakorléja latja el a tevékenység gyakorldsaval
kapcsolatos feladatokban.

A Hivatal jogi képviseletét a Jegyzo vagy az altala megbizott személy ltja el.
A

A Hivatal feladatai

5.1 A Hivatal altalanos feladatai:

5.1:1

5:13

A Hivatal elosegiti a Képviselo-testiilet, a Polgarmester, Alpolgarmester,
nemzetiségi onkormanyzat(ok), a bizottsagok, valamint a Jegyz6 munkdjanak
eredményességét.

A Hivatal dontés-elokészit6, szervezd, végrehajto, ellendrzé és szolgéltatd
tevékenységet folytat a varos lakossaga érdekében. A képviselG-testiilet, a
Polgarmester, Alpolgdrmester, nemzetiségi Onkormanyzat(ok), valamint a
bizottsagok  miukddésével — Gsszefiiggd  feladatok  végrehajtasaban
kézremUkodik.

A Hivatal koztisztviseldi szakmailag elOkészitik a testiileti eldterjesztéseket,
hatarozati javaslatokat, rendelettervezeteket, Segitik a képviselok munkajat,
jogaik gvakorlasat és kotelezettségeik teljesitését. Dontésre eldkészitik a
Polgarmester hatosagi, Onkormanyzati ¢€s vezetdi feladata ellatasahoz
kapcsolodo tigyeket, szervezik azok végrehajtasat.

Honvédelmi igazgatisi ligyekben kozremikodik a Polgédrmesternek és a
Jegyzonek a torvényekben és dgazati jogszabalyokban meghatarozott feladat-
¢s hataskoreinek ellatasaban.



5.1.5 Déntésre elokészitik a Jegyzd hatosagi, vezetdi feladataval kapcsolatos
tigyeket, szervezik azok végrehajtasat.

5.1.6 A Hivatal lgyintézdje torvény, vagy kormanyrendelet altal meghatarozott
teladatot sajat hataskérben lat el.

5.2 Kozigazgatasi feladatok:

5.2.1 Végzi mindazon dontés-eldokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a
Motv., a helyi 6nkormanyzatok és szerveik. a koztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szolo
1991. évi XX. torvény, illetve felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyok a
helyi Onkorméanyzatok é&s szervei részére feladat — ¢&s hataskorként
megallapitanak.

5.2.2 Az iigyintézés soran torekedni kell: az anyagi és eljarasi jogszabalyok
maradéktalan érvényre juttatasara; a hatékony, humanus, gyors ligyintézésre, az
ligyintézési hataridok betartdsdra; az tigyintézés szinvonalanak emelésére, az
ligyintézés jogszabalyi kereteken beliil térténd egyszeriisitésére; a gyakrabban
eloforduld allamigazgatési ligyekben az tligyfelek felkésziiltségét, tajékoztatasat
irasban is elosegitdé szordlapok, irat- €s nyomtatvanymintak stb. biztositasara.

5.3 Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

5.3.1 A Hivatal koltségvetését és zarszamadasat a Hivatal késziti el az Aht. és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

5.3.2 Ilk Kozség Onkorményzatanak koltségvetését, zarszamadasat, évkozi beszamoloit
és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztracios feladatokat a Hivatal
székhelyén készitik el az Aht. és mas vonatkozo jogszabélyokban foglaltak szerint.

5.3.3 Kisvarsany Kozség Onkormanyzatinak koltségvetését, zarszamadésat, évkozi
beszamoldit és az azzal kapcsolatos kdényvelési, adminisztracios feladatokat a
Kisvarsanyi Kirendeltségen készitik el az Aht. és més vonatkozé jogszabalyokban
foglaltak szerint.

534 Gemzse Kozség Onkormdnyzatinak koliségvetését, zarszamadasat, évkozi
beszamoldit és az azzal kapcsolatos kényvelési, adminisztraciés feladatokat a
Gemzsei Kirendeltségen készitik el az Aht. és mds vonatkozd jogszabalyokban
foglaltak szerint.

5.3.5 Pusztadobos Kozség Onkormanyzatinak koltségvetését, zdrszamadasdt, évkdzi
beszamoldit és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztracidos feladatokat a
Pusztadobosi  Kirendeltségen készitik el az Aht. és mas vonatkozo
jogszabalyokban foglaltak szerint.

5.3.6 Gemzse Kozség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat, valamint Pusztadobosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait egytittmiikddési megallapodas
alapjan az abban részletezettek szerint a Hivatal Gemzsei, valamint Pusztadobosi



Kirendeltségén latjak el az Aht. és més vonatkozd jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével.

5.3.7 A Pusztadobosi Ovoda, mint énalloan mitkddé koltségvetési intézmények
gazddlkodasi feladatait munkamegosztasi megallapodas alapjan az abban
részletezettek szerint a Hivatal Pusztadobosi Kirendeltségén latjak el az Aht. és
mas vonatkozo jogszabalyokban foglaltak figyelembevételével.

5.4 A Hivatal részletes dgazati feladatai

5.4.1 Pénziigyi gazdasdgi feladatok:

5.4.1.1 Onkormdnyzatok koltségvetéséhez, beszdmoldjdhoz kapcsolodo feladatok:

koltségvetési koncepcid eldkészitése,

koltségvetési javaslat Gsszedllitasa,

koltségvetési rendelet és ahhoz kapcsolddd egyéb helyi 6nkormanyzati
rendeletek elokészitése,

a koltségvetési rendelet-tervezet egyeztetésének elokészitése az
onkormanyzati intézmény vezetéjével,

az elfogadott koltségvetésr6l informacio-szolgéltatds a  kodzponti
koltségvetés részére,

az dnkorményzat koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositasa,
féléves gazdalkodasra vonatkozo tajékoztato elkészitése,

koltségvetési koncepcid targyaldsdra az adott iddaranyos teljesitésére
vonatkozd beszamolo elokészitése,

az ¢éves zarszdmadds, ennek keretében a normativ koltségvetési
hozzdjarulas elszamolas elkészitése,

id0szaki beszdmolo készitése az Snkormanyzatok gazdalkodasardl,
kotelezo statisztikai adatszolgéltatasok biztositasa,

a koltségvetési rendeletben jovahagyott beruhazasi, feldjitasi feladatok
végrehajtasanak elokészitése, lebonyolitisanak szervezése.

5.4.1.2 Koltségvetési gazddlkoddsi feladatok:

pénziigyi-statisztikai adatszolgaltatas,

bevételek alapjaul szolgdld szamlak kibocsatasa, az ehhez kapesolddé
nyilvantartasok vezetése.

kételezettségvallalds nyilvantartdsanak vezetése,

kételezettségvallalas, érvényesités és utalvanyozas szabalyainak megtelelo
kifizetend6 szamlak atutalsa,

afa-bevallasok és rehabilitacios hozzajarulas bevallas elkészitése,
szakfeladatonként bérnyilvantartds vezetése és negyedévente egyeztetése a
kényveléssel,

gazddlkoddssal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellendrzési feladtok
elldtasa,

kozfoglalkoztatashoz kapesolodo tamogatas havi igénylése, elszamolasa,
megelolegezett tamogatasok kdzponti koltségvetésbol torténd
visszaigénylése.

5.4.1.3 Szamviteli feladatok:
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szdmlarend ¢és szamviteli politika kialakitdsaban, mdodositasaban vald
kozremiikodes,

banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozdsa és a kiilénb6zd
konyvelési rendszerben torténd konyvelése,

leltarozas,

vagyonkataszter és a targyi eszkoz nyilvantartas adatainak egyezetése,
mérlegbeszamolokhoz analitikus nyilvantartas készitése,

az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, negyedéves, féléves,
haromnegyed éves és éves informacit-szolgaltatas,

kettds konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletii nyilvantartasok
vezeteése,

id6szaki koltségvetési jelentés és idoszaki mérlegjelentés készitése,

féléves €s éves koltségvetési beszamolo elkészitése,

kiegyenlit6, fliggd, atfutd  bevételek és kiadasok analitikus
nyilvantartasdnak vezetése,

analitikus nyilvantartasok vezetése, intézkedés a hatralékok befizetésére,
segélyek, helyi tdmogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsolodé pénziigyi
nyilvantartasok vezetése, adatainak egyeztetése a konyveléssel,
készpénzforgalom bonyolitasa a hazipénztaron keresztiil.

5.4.1.4 Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

bérlet Gtjan hasznositott dnkormanyzati ingatlanok nyilvantartésa.

bérleti szerzodeések hatalyanak figyelemmel kisérés, bérleti szerzédeés
elokészitése,

nyilvantartas felfektetése és vezetése az Onkorményzat valamennyi
vagyontargyardl,

nyilvantartast vezetése a teljes ingatlan-allomanyrol,

nyilvantartast vezetése az Onkormanyzatok szerzédéseirél,
adatszolgaltatasok,

Onkormanyzati vagyon hasznositdshoz kapcsolodo testiileti dontések
elékészitése.

.3 Hlletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:

a Hivatal és az Onkorményzat korében felmeriild megbizési dijak,
tiszteletdijak és hokézi kifizetések szamfejtése — IMI rendszerben — és
felterjesztése,

a Hivatali és intézményi dolgozdk. valamint az Onkormanyzatokndl
kozfoglalkoztatottak kinevezési, atsoroldsi, jogviszony modositasi ¢€s
megsziinési iratanak elkészitése a KIR3 programban, és azok felterjesztése,
szabadsag-nyilvantartds vezetése az dnkormanyzati ¢s a hivatali dolgozok
vonatkozasaban,

szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé.
koztisztviselok és intézményvezetOk személyi anyagdnak kezelése,
kézszolgalati nyilvantartas vezetése.

3.4.2 Addigazgatasi feladatok

Helyi adoval, gépjdarmiiadoval és egyéb onkormdnyzati gazddalkoddssal kapesolatos feladatok:
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a helyi adokkal, a gépjarmiadoval, és az adok moddjara behajtando
koztartozdasokkal kapesolatos 1. foku adohatosagi feladatok ellatasa
(addkivetés. adobevallasok ellenorzése, nyilvantartasa, hatarozat
elkészitése, értesités, felhivas kiadasa),

adok szamitogépes nyilvantartasa. adobevételek konyvelése.,
adoellendrzések végzése,

adotartozasok, és az adok modjdra behajtandd  koztartozdsok
végrehajtasaval kapcsolatos tigyek intézése,

ado- és értékbizonyitvany, adodigazolds valamint perkoltségmentességhez
sziikséges igazolas kiadasa.

statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

3.4.3 Szocidlis és Gyamiigyi igazgatds

3.4.3.1 Szocialpolitikai feladatok:

a Szocialis térvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli és
természetbeni tdmogatasokra iranyulo kérelmek dontésre valo el6készitése,
szocidlis ellatdsok megallapitasa (foglalkoztatast helyettesitd tamogatas,
rendszeres szocialis segély, méltanyossagi kdzgyogyellatas stb),

helyi adatszolgaltatdis a megeldlegezett tidmogatasok  kozponti
koltségvetésbol torténd visszaigényléséhez,

szocialis ellatasok nyilvantartasanak vezetése.

3.4.3.2 Gyam- és gyermekvédelmi feladatok:

a gyermekvédelmi torvényben és a helyi rendeletben meghatarozott
pénzbeli és természetbeni tamogatasokra iranyulo kérelmek dintésre vald
elékészitése, a hatdrozatok végrehajtdsa (rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valé jogosultsag, rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas,
ovodaztatasi tamogatas megallapitasa vonatkozasaban),
kérnyezettanulmany készitése.

3.4.4 Igazgatasi feladatok

5.4.4.1 Altaldnos igazgatdsi feladatok:

kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapesolatos feladatok elldtasa,
maganszallashelyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

birtokvédelmi eljaras lefolytatasa,

hatésagi bizonyitvany kiallitasa,

hagyatéki ligyek intézése,

talalt targyak nyilvantartasa,

gyliimolcsiiltetvény telepitésének engedélyezese, nyilvantartasa,
term6fold adas-vételével, haszonbérletével kapesolatos feladatok ellatasa,
allasfoglalasok, tajékoztatasok, jogértelmezesek kérése,

telettes szervekkel vald kapcesolattartas, adatszolgaltatas.

5442 A polgdarok személyi adarainak és lakcimének nyilvantartdsdaval

kapcsolatos feladatok:
nyilvantartas vezetése az Onkormanyzat illetékességi teriiletén lévo
cimekrél,
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lakeim bejelentkezési kérelmek atvétele és tovéabbitdsa az illetékes jarasi
hivatal felé.

5.4.4.3 ffl!ategészségﬁgyi, ndvényvédelmi feladatok:

vadkariigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa,
noévényvédelmi kotelezések kiadasa,
méhészek, a vandorméhészek nyilvantartasa.

5.4.4.4 Koznevelési fenntartoi és jegyzdi feladatok:

intézmeényi atszervezésekhez kapcsolodo fenntartoi dontések elékészitése,
ellendrzi a normativa igényléseket és elszamolasokat,

intézményvezetdi dllashely palyaztatdsi eljardsanak lebonyolitasa,
intézmény alapito okiratainak kezelése.

3.4.4.5 Fejlesztési, karbantartdsi és milszaki feladatok:

dnkorményzat €s intézménye kozbeszerzési eljarasainak el6készitése,

helyi kozit nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése,
utkezel6i hozzajarulasok kiadasa,

dnkormanyzat tulajdonosi hozzajarulasat igénylo tigyek elokészitése.

5.4.4.6 Anyakionyvvezetdi feladatok:

allampolgarsagi és anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa,

sziiletési, hazassagkotési €s haldlozasi anyakonyv vezetése, utdlagos
bejegyzések teljesitése,

csaladi eseményeket (hdzassagkotés) megelézd eljaras lefolytatasa és
annak {innepélyes lebonyolitasa,

kozremiikddés felmentés megadasdban a hazassagkotést megeldzo kitelezod
varakozasi id6 alél,

anyakonyvi kivonat és masolat kiadasa,

adatszolgaltatas az alap- és utolagos bejegyzésrol,

kiilfoldi allampolgdr anyakdnyvi eseményeirdl az érintett allampolgdrsaga
szerint illetékes idegen allam magyarorszagi kiilképviseleti hatosaganak
értesitése,

magyar  allampolgarok  kilfoldi  anyakdnyvi  eseményei  hazai
anyakonyvezésének  elokészitése  (jegyzokonyv  felvétele, annak
dokumentumokkal egyiitt térténd felterjesztése),

névvaltoztatassal kapcsolatos feladatok (jegyz6konyv, anyakényvi kivonat
kiadas, adatszolgaltatas) ellatésa,

sziiletési csaladi és/vagy utonév megvaltoztatasaval kapcesolatos elokészito
(kérelem nyomtatvany kidltése és tovabbitisa a Belligyminisztériumhoz)
eljaras,

kiskortiak csaladi jogallasdanak rendezése teljes hatdlyi apai elismerd
jognyilatkozattal

az allampolgarsagi eskii elokészitése, lebonyolitisa ¢és az eldirt
adatszolgaltatas teljesitése,

anyakonyvi adatvaltozasok régzitése, nyilvantartasa.

teldolgozott anyakonyvi jegyvzOkonyvek visszakiildése,

letelepedett személyek nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatok.
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5.4.4.7 Ugykezelési — iktatdshoz, postdzdshoz kapcsoldds — feladatok:

* beérkezo posta atvétele, szignilasra valo elokészitése,

e szignalt tigyiratok iratkezelési szabalyzat €s helyi irattari terv alapjan
torténo iktatasa, az iktatott iratok ligyintézok részére torténd atadasa,
ligyiratok kezelésének, irattirozasanak ¢és selejtezésének elvégzése,
egylittmikddés a Levéltarral,

a kikiildendé napi postarol postakdnyv vezetése,
hivatal gépelési feladatainak ellatasa.

6.
Miikodési szabalyok

6.1 A KOH engedélyezett 1étszamat — a belsd struktirdra, az ellatand6 feladat nagysagara,
jellegére sth. — a Képviseld-testlilet évente, a koltségvetésrél sz6lo rendeletében
hatarozza meg.

6.1.1 A munkavégzéshez sziikséges technikai feltételek — ide értve a
biztonsagtechnikai feltételeket is — rendelkezésre allasat, kiépitését a
Jegyzének kell biztositania. Ugyanakkor a koztisztvisel6knek gondoskodniuk
kell az Uzemeltetés soran a folyamatos allagvédelemrdl, a karbantartas
megtdrténtérdl, az lizemkészségérol stb.

6.2 A kiadményozas rendje:

6.2.1 A Polgarmester a hataskirébe tartozd ligyek kiadméanyozdsanak rendjét kiilén
intézkedésben hatarozza meg.

6.2.2 A Jegyz0 hataskorébe tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét a jegyzdi
"Intézkedés" tartalmazza.

6.2.3 Ezen tdl a koztisztviselok munkakori leirasdban is indokolt rdgziteni, ha a
kiadményozas gyakorldsara a kdztisztviseldt feljogositottak.

6.3 A bélvegzok hasznalatdnak a rendje:

6.3.1 A Hivatal bélyegzéinek felsorolasat és leirasat a bélyegzé nyilvantartas
tartalmazza. A Hivatalban hasznalhato bélyegzok beszerzését a Jegyzd
engedélyezi.

6.3.2 A nyilvantartast az tiigykezel6i feladatokat is ellatd dolgozd vezeti. A
nyilvantartds a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az atvétel idejét, az atvevd
nevét, beosztisat és alairsat is.

6.3.3 A nyilvantarto a bélyegzok meglétét évente legalabb egyszer ellendrizni koteles.

6.3.4 A bélyegzd kezelje, haszndloja anyagi, fegyelmi és biintetdjogi felelosséggel
tartozik azok jogszer( hasznalataért.
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6.3.5 A bélvegzé elvesztését a jegyzonek irasban jelenteni kell, aki kételes az
elvesztés koriilményeit €s a dolgozo felelosségét megvizsgalni €s a sziikséges
intézkedéseket megtenni, tovabbd a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

6.3.6 A barmely okbol hasznalhatatlanna, vagy feleslegessé valt bélyegzoket a
nyilvantartdst vezetdnek vissza kell adni, aki gondoskodik annak
megsemmisitésérol, illetve oOrzésérdl, arrdl jegyzokonyvet vesz fel és azt a
nyilvantartas mellékleteként 6rzi.

6.4 A helvettesités rendje:

6.4.1 A Jegyzot tavolléte vagy akaddlyoztatisa esetén az Aljegyzd helyettesiti.
6.4.2 Az tigyintézék a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

6.5 A munkakiorok atadas-atvételének rendje:

6.5.1 A munkakor atadés esetén a jegyzo felel az atadas-atvétel lebonyolitasaért.

6.5.2 A munkakor atadés-atvétele soran jegyzokdnyvben kell rggziteni az alabbiakat:
e folyamatban 1évo {igyek felsoroldsa iigyiratszama, az utolso eljarasi
cselekmények megjeldlésével,
e atkell adni az tigyintéz6i munkanaplot az utolso iktatds megjelolésével,
e at kell adni az iigyintéz6 altal hasznalatos nyilvantartdsokat, szakkdnyveket,
szobaleltart, illetve a szamara atadott eszkozoket, felszereléseket — kiemelt
figyelmet kell forditani a bélyegz6(k) atadas-atvételére.

6.5.3 Fenti szabalyok a munkakor modositas esetén is értelemszeriien alkalmazandok.
T
Belso ellenérzés
7.1 A belsd ellenbrzés a Beregi Tébbeéli Kistérségi Onkormanyzati Tarsulds, valamint a
K6zép-Nyirségi Onkormanyzati Tobbeélt Kistérségi Tarsulds keretében foglalkoztatott
belso ellendrék utjan valdsul meg.

III.

A HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

8.

8.1 A Hivatal a helyi onkormanyzatok gazdalkoddsanak végrehajtd szerve, Onallo
gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

8.2 A Ko6z6s Hivatal gazdalkodasat: a belso ellentr, a FEUVE, a Magyar Allamkincstar €és az
Allami Szamvevdszék ellendrzi.
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8.3 A feladatellatds (végrehajtds) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasigi feltételeit a
fenntartd, felligyeleti szerv biztositja. A képviselO-testiiletek biztositjak és bocsatjak
rendelkezésre az onkormanyzatok tulajdonaban 1évo feladatvégzéshez sziikséges vagyon-
és pénzeszkozt.

8.4 A Hivatal az eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabal: teljes jogkdrrel
rendelkez0 kiltségvetési szerv.

8.5 A feladatellatds forrasai:
- allami hozzajarulas (feladatfinanszirozas)
- helyi 6nkormanyzatok kéltségvetése (6nkorményzati timogatas),
- atvett pénzeszkozok,
- sajat bevételek.

8.6 Kéltséovetés, koltséavetési eldirdnyzatok:

8.6.1 A székhely, Ilk Kozség Onkorményzata éves koltségvetési rendelete magéba
foglalja a Hivatal elkiilonitett koltségvetési el6iranyzatait.

8.6.2. A Hivatal a jovahagyott koltségvetési elGirdnyzat keretein beliil gazdalkodik az
Aht-ben, az Avr-ben, az MStv-ben meghatarozott feltételek mellett, a gazdasagi-
peénziigyi szabdlyzatokban, a fenntartok, feliigyeleti szervek dontéseiben foglaltak
szerint.

8.6.3 A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcesolatos kiilonleges eléirasok:

8.6.3.1 A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok
felhasznaldsara, a koltségvetés végrehajtasdra, beszamoldsdra vonatkozdan
a kiilén szabalyzatok rendelkezései irdanyaddk.

8.63.2 A Lkoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos kiilénleges eldirdsok az
onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében, valamint a képviseld-
testiiletnek a rendelet végrehajtasahoz kapcsolodd hatarozatokban keriilnek
rogzitesre.

8.7 Létszdm és személvi juttatds eldirdnvzat:

8.7.1 A KOH a létszam és személyi juttatasok el6irdnyzatival a létszam- és illetmény
eléiranyzat keretei kzétt dndlléan gazddlkodik.

8.7.2 A létszam- és illetménygazdalkoddsra a vonatkozé kozponti (Aht, Avr.)
jogszabalyokban, az éves koltségvetési rendeletben, a kiilén szabalyzatokban

foglaltak iranyadok.

8.8 Operativ gazdalkodas. koltségvetés véorehajtasanak folyamata:

8.8.1 A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas. az ellenjegyzés és az érvényesités
rendjét az erre vonatkozd killon szabalyzatok, ill. eseti felhatalmazasok
tartalmazzak.
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8.9 Felelbsséai szabalvok:

8.6.1 Az Aht-ban és az Avr-ben meghatirozott a koltségvetés végrehajtasaval
Osszefliggd alapvetd feleldsségi szabalyok, valamint a kiilén szabalyzatok az
iranyaddk.

8.10 Gazdilkodasi jogosultsagok. rendelkezési jogkorok:

8.10.1 A gazdalkodds vitelével 0Osszefliggd jogositvanyok, egyes gazddlkodasi
jogosultsagok gyakorlasara a kiilon szabalyzatokban meghatirozottak, a
munkakori leirdsban foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre széloan
kiadott megbizasokban, felhatalmazasokban rogzitettek szerint gyakorolhatok.

8.10.2 A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd személyek feladatkorének és
munkakorének részletes meghatdrozasat munkakori leirds tartalmazza.

8.11 Vagyon. vagyonnal valo rendelkezés

8.11.1 A vagyonnal felelés mddon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.

8.11.2 Ingatlanvagyon:
A Hivatal ingatlanvagyonnal nem rendelkezik. Alapitok a térzsvagyonba tartozo
polgarmesteri hivatal épiiletiiket a k6zos hivatal ingyenes hasznalatba adjak.

8.11.3 Ingdvagyon:
A konyvviteli nyilvantartasban, valamint az éves vagyonleltarban szerepld ingd
vagyontargyak tekintetében az ingyenes hasznalati jogi illeti meg.

0,
Kapcsolodé szabalyzatok, egyéb dokumentumok

9.1 A Hivatal vezet6i a Hivatal miikddési és gazdalkodasi feladatainak ellatasa érdekében
szabalyzatokat és utasitasokat adnak ki.

9.2 A jegyzd gondoskodik a szabalyzatok és utasitasok naprakész vezetésérdl, tovabbd, hogy
a szabdlyzatokat, utasitisokat a dolgozdk megismerjék, az abban foglaltakat betartsak,
illetve betartassak.

9.3 A Hivatal az alabbi szabdlyzatokkal rendelkezik:

-FEUVE

- Belsé Ellendrzési Kézikonyv

- Kotelezettségvdllalas, utalvdanyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyzata
- Pénzkezelési Szabdlyzat

- Eszkozok és forrasok értékelési szabadlyzata

- Bizonylati Szabdlyzar

- Szamviteli Politika

- Szamliarend

- Eszkozék és forrdsok leltdrozasi, leltdrkezelési és selejtezési Szabdlyzata
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- Onkoltség szamitdsi Szabdlyzat

- Iratkezelési Szabdlyzat

- Munkavédelmi Szabdlyzat

- Tiizvédelmi Szabdlyzai

- Kozszolgdlati Szabalyzat

- Kdzszolgdlati adatvédelmi Szabdlyzat

- Beszerzési Szabdlyzat

- Anyag és eszkozgazddlkoddsi Szabdlyzat
- Kdzbeszerzési Szabalyzat

10.
A Hivatal munkajanak irdnyitisa, koordinalasa

10.1 A Hivatal sziikség szerint, de évente legalabb egy munkaértekezletet tart.

10.2 A munkakezdés és befejezés idopontjat a dolgozdk kotelesek a jelenléti ivbe bejegyezni.

10.3 A munkaid¢ alatti eltavozast a jegyzd engedélyezi.

10.4 A jelenléti iveket az tigykezel6i feladatokat is ellatd tigyintézd minden honap végén
lezarja €s azt a tavolléti jelentésért felelosnek a targyhot kdvetd ho 5. napjdig koteles
leadni. A jelenléti ivekhez csatolni kell a szabadsédgengedélyek madsolatdt. A betegség
miatti tdvollétet a dolgozo kételes annak elsé napjan a felettesének bejelententi, illetve a
tavolléti jelentdst tdjékoztatni. A dolgozo koteles jelenteni a felettesének azt is, ha egyéb
varatlan akadalyoztatas miatt munkahelyén megjelenni nem tud.

10.5 A dolgozdk koételesek munkajuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot megérizni, s
ezen til sem kozolhetnek illetéktelen személyekkel olyan tényeket, adatokat, egyéb

informaciot, amelyekbdl kozvetleniil a Képvisel6-testiiletre, annak bizottsdgdra, a
Hivatalra vagy az tigyfélre nézve hatrany szarmazhat.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen KOH SZMSZ - a Képvisel6-testiiletek jovahagydsat koveten — 2014, ... -jén
1€p hatélyba.

A KOH SZMSZ-ének elfogadasaval az Ik Polgdrmesteri Hivatalanak, Gyulahaza és Gemzse
Kozségek Korjegyzoségének, Kisvarsdny Polgdrmesteri Hivataldnak, valamint Pusztadobos
Polgarmesteri Hivatalanak SZMSZ-¢ hatdlyukat veszitik.

Ik, 2014 ..........

Balogh Istvanné Varga Séndor

polgarmester polgarmester
Tiba Péter Dani Attila
polgérmester polgarmester
Lévai Karoly
jegyzd

ZARADEK:
llki Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat ki Kozség
Onkormdnyzata Képviseld-testiilete .../2014. (.......) hatdrozattal,  Gemzse Kizség
Onkormanyzata KépviselS-testiilete .../2014. (s ) dnkormdnyzati hatdrozattal, Kisvarsdny
Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete .../2014. O ) hatdrozattal, Gemzse Kozség

Onkormdnyzata KépviselG-testiilete .../2014. (... ....) onkormdnyzati hatdrozattal jévihagyta.

Lévai Karoly
jegyz0

19



oza1ulABN 04 7

9z1wASN 04 €

asyspuainy
1Aues.ensy

Ajayi9zs
1l

ozA3al|y

0z9IUIAN 0} §

d9s1japuaury
Isogopelzsng

0zA3ar

J931sawesd|od

Ja1sawed|od

191sawies|od

0z1UA3N 04 7

39s119puainy
195299

eleaqy 19ZaAIaZS [B)RAIH V 1PPRIPW |

Ja1sawed|od




.. Hatarozati javaslat ™

Gemzse Kozség Onkormanyzata Képviseli-testiiletének
veifeceie (bennneee..) Onkormanyzati hatarozata

ki K6zos Onkorméanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabilyzatinak elfogadasarél

A Képviselo-testiilet:

1) Megtargyalta és elfogadja az [lki K6z6s (")nlconnz’myzati Hivatalanak Szervezeti
és Mukaodeési Szabalyzatdt (a tovabbiakban: KOH SzMSz) mellékelt taralommal és
....... oldalszdmmal, a hozza csatolt mellékletettel egyiitt.

2) Utasitja a jegyzOt, hogy az elfogadott KOH SzMSz-hez kapesolodo
szabalyzatokat vizsgalja feliil.



. Rendelet-tervezet”

Gemzse Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
welvesse (ooernrs) Onkormanyzati rendelete

Gemzse Kozség Onkormanyzatinak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatirél szélo 11/2011.
(X1.30.) onkormanyzati rendelet médositasarol

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011, évi CLXXXIX tv. 53. § (1) bekezdésében és a
84.§ (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva — a kévetkezbket rendeli el:

1. § Gemzse Kozség Onkormdnyzatanak Szervezeti és Mikddési Szabalyzatérdl sz6lé 11/2011.
(XI. 30.) onkorményzati rendelete (tovabbiakban: a Rendelet) 1. § (5) bekezdése helyébe a
kdvetkezo rendelkezés 1ép:

.1.§ (5) A Képvisel-testiilet hivataldnak elnevezése: Ilki Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal)
Székhelye: 4566 Ilk, Petéfi u. 2.
Kirendeltsége: 4567 Gemzse, Kossuth utca 36.”

2. § A Rendelet 1. § (9) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

1. § A Hivatal korbélyegzdje kbzépen tartalmazza a Magyar Koztarsasdg cimerét, kérben:
WIki Kozds Onkorményzati Hivatal *Gemzsei Kirendeltség*™ feliratat; a Hivatal
Jegyzdjének korbélyegzdje kozépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimerét,
korben: . Ilki K6z6s Onkormanyzati Hivatal *Jegyz6je*” feliratat.”
3. § A Rendelet 4. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

~4 § (1) A Képviselo-testillet a Polgdrmesterre ruhdzza 4t az dnkormdanyzati segéllyel
kapcsolatos feladat- és hataskorét.”

4. § A Rendelet 6. § (5) bekezdése helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:
6. § (5) Egyiittes tilés megtartdséra kertil sor Ilki Kozség, Kisvarsany Kozség €s Pusztadobos
Kozség Képviselo-testiileteivel jogszabaly altal kotelezové tett napirendi pontok

megtargyalasakor. Az egytittes tilésre a rendes iilés szabalyait kell alkalmazni.”

5. § A Rendelet 10. § (7) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1€p:

.10.§ (7) A Képviselo-testiilet tiléseire tandcskozasi joggal kapnak meghivot:
a) alegvzd.”

6. § A Rendelet 22. § (2) bekezdés e) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

.22. § (2) Rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
e)aJegyzo,”

7. § A Rendelet 23. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:



+23. § (3) A rendeletet kihirdetési zaradékkal kell ellatni az alabbiak szerint:

wZARADEK:

Arendelet ...oooviviiniiiiiiiininn napjan kertilt kihirdetésre.

Lévai Karoly
jegyz6”

8. § A Rendelet 28. §-a helyébe a kdvetkezo rendelkezés Iép:

!928' §

a)

b)

¢)

d)
€)

»l14. A Jegyzo

(1) A Jegyzé feladatai Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo torvényben
foglaltakon tul:

rendszeresen tdjékoztatdst ad a Polgarmesternek, a Képviselo-testiiletnek, a
bizottsagoknak az Onkormanyzat munkajat érint6 jogszabalyokrdl és azok
viltozasairdl,

a Polgarmester iranyitdsaval elokésziti a Képviselo-testiilet, a bizottsagok elé keriild
eléterjesztéseket,

ellaja a Képviselo-testillet, a bizottsagok miikddésével kapesolatos tigyviteli
feladatokat,

jogi felvilagosito tevékenységet végez,

gondoskodik a Hivatal dolgozoinak rendszeres tovabbképzésérol.

(2) A Jegyz6 tigyfélfogadast tart kedden és csiitértékon 8 oratol 12 éraig.”

9. § A Rendelet 30. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

118

16. A Hivatal

§ (1) Ik Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete, Gemzse Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, Kisvarsany Kozség Onkormanyzatanak
Képviselé-testiilete és Pusztadobos Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
egységes, Kirendeltségekre tagozddo hivatalt mitkddtet 2013. marcius 1-t6l Ilki
K&z8s Onkorményzati Hivatal néven.

(2) A Hivatal székhelye: 4566. Ilk, Pet6fi u. 2. Kirendeltsége: 4567 Gemzse, Kossuth utca 36.

(3) A Hivatal szervezeti felépitését az 1. melléklet tartalmazza.

(4) A Hivatal igény szerint koteles adatokat szolgaltatni, jelentéseket késziteni a
Polgarmesternek. a Képviseld-testiiletnek, a bizottsdgnak.

(5) A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

a)
b)

hétfon, kedden, csiitdrtdkon és pénteken 8 oratdl 12 éraig,
szerdan 8 oratdl 16 oraig.
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(6) A Hivatal segiti a Gemzse Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat munkajat,
gazddlkodasi feladatainak ellatasat, tigyvitelét.

(7) Az Onkorméanyzat a Gemzse Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez
biztositja:

a) a feladat ellatasahoz sziikséges irodat,

b) az a) pontban emlitett iroda technikai felszereltségét (szamitogép, irdasztal, nyomtatd
stb.),

¢) az adminisztraciohoz sziikséges személyi feltételeket,

d) akoltségvetésének terhére pénzbeli tamogatast.”

10. § Hatalyat veszti a Rendelet 9. § (3) bekezdés e) pontja, 19. § (1) bekezdés e) pontja, valamint
29. §-a.

11. § A Rendelet

(1) 5. § (4) bekezdésben, 21. § (1) bekezdésben, 21. § bekezdés p) pontjaban, 21. § (2)
bekezdés g) pontjaban, 21. § (3) bekezdésében, 22. § (3) bekezdésében, 35. § (1)
bekezdésében az .. Aljegyzd” szovegrész helyébe a ,.Jegyz6” szoveg,

(2) 9. § (3) bekezdés d) pontjdban, 19. § (1) bekezdés d) pontjaban a .. Kérjegyzé™ szovegrész
helyébe a ..Jegyzd™ szbveg,

(3) 10. § (6) bekezdésében, 10. § (7) bekezdés b) pontjaban, 21. § (3) bekezdésében, 23. § (1)
bekezdésében a ,.KorjegyzOségi Hivatal” szovegrész helyébe a ..Hivatal” szdveg
lép.

12. § A Rendelet 1. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete, a Rendelet 2. melléklete helyébe e
rendelet 2. melléklete 1ép.

13. § Ez a rendelet 2014. marcius 17. napjan lép hatalyba és a hatalyba 1épést kdvetd napon hatalyat

veszt.

Varga Sandor Lévai Karoly
polgarmester jegyzo

ZARADEK:
Atendelet 20 s napjan kertilt kihirdetésre.

Lévai Karoly
jegyz6
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2. melléklet a.../..... (.... .....) onkormanyzati rendelethez

1. Beregi Tobbcélu Kistérségi Onkormanyzati Tarsulas
2, Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék Gazdalkodasi Tarsulas
3. Ilki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal

4. Bereg-Nyirség Integralt Szocialis Tarsulas




.. Hatarozati javaslat”’

Gemzse Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
coillbcie (omonamons ) onkormanyzati hatarozata

a Helyi Valasztasi Bizottsag tagjairol

A Képviselo-testiilet:

1) Tudomasul vette, hogy Bertothy Gabriella Helvi Valasztasi Bizottsagi tag helyére —a
péttagok sordban az elsd — Farkas Janosné péttag kertil.

2) A Helyi Valasztasi Bizottsag pottagjanak — a Helyi Valasztasi Iroda Vezetdjének
inditvanyara — Czomba Sandor Miklosnét valasztja meg.

Hatdridd: 2014. marcius 17.
Felelds: Jegyzo



